10 gode rad ved bestilling i DanBib:

1. Har biblioteket det bestilte materiale selv?
e kan anden udgave bruges?
¢ bestil hvor materialet er hjemme / sgg bedste leveringssituation, ved hastebestillinger — reserver ikke
e vaer opmaerksom pa interessedato

2. Er der tale om nye materialer?
o tjek ugenummeret/seddelfortegnelsen
o Dbestil normalt ikke (dansk) materiale, hvis | endnu ikke selv har taget stilling til kgb - send evt.
kabsforslag til CB

3. Laes posterne/noterne grundigt — bemazerk f.eks. oplysninger som:
o udlanes ikke
begreenset udlan - geelder ofte institutbiblioteker
h = leesesalsbrug
kun til brug pa Statsbiblioteket
klausuleret materiale
specialer: tjek i lokalkatalogen om de lanes ud — ( hvis ikke, ma laneren selv henvende sig til
biblioteket om adgang til det klausulerede materiale)
bortkommet materiale
e “huller” i periodicabestanden

4. Kan materialet veere katalogiseret pa flere mader i DanBib (dobbeltposter)?
(der er ikke altid ens katalogiseringspraksis i folke- og forskningsbiblioteker)
e prgv at sgge efter andre lokaliseringer i DanBib, hvis et dansk materiale kun er lokaliseret til Det kgl.
Bibliotek eller et Forskningsbibliotek
o husk at Det kgl. Biblioteks danske afdeling (KB-kbd) ikke laner ud

5. Vedrgrende dvd/video
o tjek brugsretten - (typisk C, C+ og D) - se oversigt over alle brugsretskategorierne pa DBC's
hjemmeside: Kabenhavns og Frederiksberg Biblioteker mé ikke udlédne C+ til andre biblioteker
o DBC oplyser om brugsretten pa de videoer, der ikke er forsynet med brugsret — er som regel altid C

6. Brug "’info-knappen”!
e Her kan f.eks. findes oplysninger om kontaktadresser, om begraensning i lanemuligheder (typisk ved
institutbiblioteker) samt link til servicedeklarationer

7. Angaende avisartikler
o tjek egen opbevaringstermin
e husk mulighederne i Infomedia
e Dbestil artiklen enten via DanBib eller Statsbibliotekets elektroniske bestillingsblanket

8. Angaende periodica
¢ tjek opbevaringstermin (tjek ogsa i lokalkatalogerne, som kan vaere mere ajour end DanBib)
e ved temanummer: husk ogsa muligheden for at bestille pa tidsskriftets pif-post (
periodicasingleposten)
e vaer opmaerksom pa titelskift
o tjek evt. online tilgaengelighed eller licensernes muligheder

9. Angaende lydbgger
¢ |an kun fra Danmarks Blindebibliotek, hvis titlen ikke findes i folkebibliotekerne og hvis laneren hgrer
til DBB’s malgruppe (syns-, lzese- og beveegelseshandicappede)
o kommercielt udgivne titler kan ikke lanes fra DBB.

10. Angaende skolebager
e nogle biblioteker har inddateret skolebibliotekernes bestand i deres katalog. Disse materialer lanes
normalt ikke ud.
e brug i stedet Statsbiblioteket og Danmarks Pzaedagogiske Bibliotek.



